BWEB

internet diensten

Handleiding E-mail instellingen Outlook

Gebruikt u de mailserver van BWEB voor uw uitgaande e-mail? Dan kan het zijn dat u een andere
poort dient in te stellen. Dit kan eenvoudig door het doorlopen van de volgende stappen.

|.Wizard starten
Open Microsoft Outlook.
Selecteer onder Extra ->
Emailaccounts...

Met deze wizard kunt u de e-mailaccounts en mappen
in Dutlook wijzigen.

E-mail

' Een nisuwe e-mailaccount toevoegen

¥ Bestaande s-mailaccounts weergeven of wijziger:

Adreslijst

" Een nieuwe adreslijst of een nisuw adreshosk baevaegen

{7 Bestaande adreslijsten of adreshoeken weergeven of
wijzigen

2. E-mailaccounts wijzigen

In de wizard die nu start kiest
u voor: “Bestaande ;

e-mailaccounts weergeven of = .
wijzigen” en klikt u op I
V0|gende. = Yorige I Yolgends = I Sluiten

3. E-mailaccount kiezen E-mailaccounts B
Selecteer de e-mailaccount die E-mailaccounts
. . . U kunk een account selecteren en de bijbehorende instelingen wijzigen of de account
u wilt wijzigen en klik op werwijderen,
Wijzigen...

E-mailberichten woor deze accounts in de onderstaande volgorde verwerken:

Maarm | Type I ‘Wijzigen. ., |
MMicrosoft Exchange-server Exchange {Standaard)

rmail. dormein, nl POR{SMTR Toevoegen, ., |

Verwijderen |

Als standaard instellen |

Omhoog |

Omlaag |

Miewwe e-mail bezorgen op de volgende locatie:
j Miguw Outlook-gegevensbestand... |
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4. Controle uitgaande
emailserver

Onder servergegevens kijkt u
naar de server voor uitgaande
e-mail.

Als u de server van BWEB
gebruikt voor uw uitgaande
e-mail, staat in het invulveld
uitgaande e-mail (STMP);
mail.uwdomein.nl. Als dit zo is
dient u het poortnummer te
veranderen, als dit niet zo is
hoeft u niets te doen.

5. Verificatie vereist

Op het tabblad “Server voor
uitgaande

e-mail” dient het vakje bij
“Voor de

server voor uitgaande e-
mail(SMTP) is

verificatie vereist” aangevinkt
te zijn.

E-mailaccounts | x|

Instellingen voor internet-e-mail (POP3)
Al deze instelingen zijn vereist om de e-mailaccount te kunnen gebruiken.

Gebruikersgegevens Seryergegevens

Maam: IUW naam Inkomende e-mail (POP3): Imail.domein.nl
Iinfo@domein.nl Server voor uitgaande e-mail (SMTR: Imail.domein.nl

Aanmeldingsgegevens

E-mailadres:

Instellingen testen

Gebruikersnaam: Iinfo@domein.n| Nadat u de gegevens op dit schetm hebt ingevuld, is

het raadzaam de account te testen door op de
\Wachbwoord: I********** onderstaande knop te klikken. (Hiervoor is een
netwerkyerbinding vereist)
v ‘Wachtwoord onthouden
Accountinstelingen testen. ..

[~ Aanmelden met
beveiligd-wachtwoor dverificatie
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Instellingen voor internet-e-mail

flgemeen  Server voor uitgaande e-mail | verbinding | Geavanceerd |

W Moor de server voor uitgaande e-mail (SMTPY is verificatie versist:

{* Dezelfde instellingen gebruiken als voor inkomende e-mail

" aanmelden met

Gebruikersnaarn; I
Wachtwoord, I

[ | wWachbwoord onthouden

™| sanmelden met beveligd-wachtwoordverificatie

" Aanmelden bij server voor inkomends e-mail voordat e-mail wordt verzonden
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6. Poort veranderen

Kies nu voor het tabblad
Geavanceerd.

Ga naar het invulveld
Uitgaande e-mail (SMTP).
Verander in dit veld 25 voor
587.

7. Bevestigen

Klik op OK. Op het scherm
E-mailaccounts klikt u op vol-
gende en vervolgens op het

volgende scherm op voltooien.

Uw e-mail wordt nu verzon-
den via poort 587. Doorloop
voor eventuele andere
accounts dezelfde stappen
nogmaals.

Instellingen voor internet-e-mail E

Algemmesan I Server voor uikgaande e-mail I WYerbinding Geavanceerd |

Poortnummers van de server

Inkomende e-mail (POP3Y [ 110 Standaardinstelingen gebruiken |

[™ Voor deze server is een gecodeerde verbinding wersist (S50

Litgaande e-mail (SMTFY: | 587|

[ Voor deze server is een gecodeerde verbinding wersist (S50

Time-outs voor de server

kKot = fF———— lang 1 minuuk

Eezorging
[ Een kopie van berichten op de server achterlaten

= ‘an server verwijderen na I 10 3: dagen

[~ Yan server werwiideren na verwiideren uit Yerwiiderde items
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Uw e-mailaccount is nu klaar voor gebruik, mochten er desondanks nog problemen zijn
met het e-mailgebruik, kunt u de BWEB Helpdesk bereiken via e-mail: info@bweb.nl.
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